g Sao =
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE FRANCISCO MORATO AR
SANTA CASA | LAR ASSISTENCIAL SAO BENEDITO C"Stgg@g

FRANCISTO MORATO

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicdes a serem observadas pela Santa Casa
de Misericérdia de Francisco Morato | Lar Assistencial Sao Benedito, CNPJ N° 51.455.806/0001-05, doravante
denominada Santa Casa, para a aquisicdo de bens, realizacéo de compras e contratacdes de quaisquer bens ou
servicos destinados ao regular atendimento das necessidades organizacionais e operacionais da entidade.

Paragrafo Unico: — As compras seréo centralizadas no Setor de Compras, subordinado a Geréncia Financeira.

Art. 2° - Toda contratagéo, aquisigéo e alienagéo de bens e/ou servigos realizados pela SANTA CASA, reger-se-a
pelos principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia,
razoabilidade e busca permanente pela qualidade e durabilidade.

DAS COMPRAS

Art. 3° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de materiais de
consumo e bens permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou em parcelas, com a finalidade de suprir a SANTA
CASA com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:
e Requisicdo de compras;
e Selecgio de fornecedores;
e Solicitagdo de orgamentos;
e Apuracéo da melhor oferta;
e Emissdo do pedido de compra.

Paragrafo Primeiro: A validade do processo de compras e contratacdes n#o ficara comprometido em caso da nao
apresentagdo do numero minimo de orcamentos, tampouco pela impossibilidade de se convidar o minimo de
fornecedores para a selegdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de fornecedores interessados na
praca e aprovagéo da Diretoria Administrativa e Financeira para prosseguimento do processo nestas circunstancias.

Paragrafo Segundo: A entidade mantera um Portal de Compras, contratado junto a empresa especializada, para
realizagdo das cotagdes de precos e melhores ofertas;

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata necessidade de utilizagdo ou no
atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos e equipamentos.
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Paragrafo Unico: O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em regime de
urgéncia.

Art. 6° - O Setor de Compras devera selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo da concorréncia,
considerando idoneidade, qualidade e menor custo, validade do produto — rastreabilidade, garantia de manutencéo,
reposigdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico: - Para fins do disposto no “caput’ deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da

verificacdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de
termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagéo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes
aspectos:

e Custos de transportes e seguro até o local da entrega;
¢ Forma de pagamento;

e Prazo de entrega,

« Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
e Durabilidade do produto;

e Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
« Disponibilidade de servigos;

« Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

e Qualidade do produto;

e Assisténcia técnica;

e Garantia dos produtos.

Art. 7° - O processo de selegdo compreenderd a cotagdo entre 0s fornecedores que devera ser feita da seguinte
forma:

e Compras com valor estimado de até R$ 1.000,00 (um mil reais) — minimo de 03 (trés) cotacdes de diferentes
fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, por telefone ou e-mail;

e Compras com valor estimado acima de R$ 1.000,00 (um mil reais) — minimo de 03 (trés) cotacdes de
diferentes fornecedores, necessariamente acompanhado da confirmagéo escrita dos fornecedores por e-mail.

§ 1° — Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdio feitas cotagées, por meio de telefone ou e-mail,
independentemente do valor.

§ 2° - Quando ndo for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecido no presente artigo, a Geréncia Financeira
podera autorizar a compra com o numero de cotacdes que houver.

Art.8° - Apos aprovada a compra, o Setor de Compras emitira o Pedido de Compra. &/
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Art. 9° — O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor de Compras, responsavel pela conferéncia
dos materiais, consoante com as especificagdes contidas no Pedido de Compra e ainda pelo encaminhamento
imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério a Geréncia Financeira.

DAS COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 10° - Para fins do presente Regulamento considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo com recursos do
Caixa Fundo Fixo de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total n&o
ultrapasse R$ 200,00 (Duzentos Reais).

Art. 11° — As compras e despesas de pequeno valor estéo dispensadas do cumprimento das etapas definidas neste
Regulamento.

Art. 12° - As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pelo responséavel da &rea requisitante
diretamente no comprovante fiscal respectivo, preferenciaimente Nota Fiscal nominal a entidade, que devera ser
encaminhada & Geréncia Financeira para os devidos controles.

DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art. 13° — A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um Unico
fornecedor esta dispensada das etapas definidas no presente Regulamento.

§ 1° Trimestralmente, o Setor de Compras devera efetuar pesquisa de mercado com o objetivo de identificar novos
fornecedores para materiais de consumo € bens permanentes que estejam sendo atendidos exclusivamente por um
unico fornecedor.

DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 14° — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse da entidade, por meio de processo de terceirizagao, tais como: conserto, instalacdo, montagem,
operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagdo, manutencio, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro,
consultoria, assessoria, hospedagem, alimentag&o, servicos técnicos especializados, producdo de eventos
esportivos, servigos graficos, bem como obras civis, englobando construcéo, reforma, recuperacio ou ampliacdo.
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DOS SERVIGOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 15° — Para fins do presente Regulamento, consideram-se Servigos técnico-profissionais especializados 0s
trabalhos relativos a:

o Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

e Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

e Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias;

e Fiscalizagdo, supervisio ou gerenciamento de obras ou Servigos;

e Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

e Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

e Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢ido de programas.

Art. 16° - Para a contratacdo de servicos e de servigos técnico-profissionais especializados (que poderdo ser

pessoas fisicas ou juridicas) aplicam-se, no que couber, todas as regras estabelecidas nos artigos “Das Compras” do
presente Regulamento e devera ser precedida de criteriosa avaliacdo da Diretoria Adm. e Financeira e Geréncia
Financeira, considerando:

o prioridade/urgéncia

« disponibilidade financeira

e idoneidade do fornecedor

e experiéncia

» especializacio do contratado quando tratar-se de servicos técnicos profissionais

Art. 17° - Toda contratagdo de servigos e de servigos técnico-profissionais especializados deveréa estar formalizada
através da assinatura de um Contrato de Prestacéo de Servicos.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18° — As despesas ordinarias com servigos gerais, tais como: copias, servico de moto entregas, galdes de agua,
dentre outras, desde que atendidas por fornecedor regular e devidamente cadastrado, ndo se submetem as regras de
compras e contratagdes, no entanto, seréo cotadas periodicamente para certificagdo de que os valores pagos estdo
de acordo com o prego de mercado.

Art. 19° — As compras de produtos n&o duraveis, especificamente carnes € hortifrutigranjeiros, estdo dispensadas de
cotacdo e serdo realizadas com base no preco do dia.

Art. 20° — As seguintes hipéteses também dispensam cotacao:
e A compra ou locagéo de bens iméveis destinados ao uso proéprio;
« A celebraco de parcerias, convénios e/ou termos de cooperacdo, desde que formalizados por escrito;
e A aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em
relagdo aos objetivos a serem alcangados.
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Art. 21° — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria
Administrativa e Financeira, com base nos principios gerais de administracgéo.

Art. 22° - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela Diretoria Administrativa
e Financeira, se e quando necessario.

Art.23° - Este Regulamento entra em vigor na data da aprovagéo pela Diretoria Administrativa e Financeira.

Francisco Morato, 01 de Fevereiro de 2.021

m/%)? i

El ¢ Diretor Adm. ¢ Financeiro

o9, o
Eng. Valdir P. Ventura @3\4@:‘:{,3‘6‘\&“ Rogéfio Medgiros
<

-
S
%QQ}QJ?O

C
A (\\66

Rua dos Cravos, N2 230 — Belém Capela,
CEP - 07990-050 - Tel.: (11) 4489-8570
Francisco Morato — SP

santacasafm.org.br




